NUOVE MODALITA’ DI ISCRIZIONE AGLI EVENTI FORMATIVI

1) COME ACCEDERE ALL’AREA RISERVATA SFERA
A) se NON si possiedono o si sono smarrite le credenziali di accesso (home utente/password)

1) accedere al sito Internet “http://albosfera.sferabit.com/coafirenze”;

| € )P | @ Htpsijjsfera.sferabit. comfservizijaccessn,php?nomeL ink=coaf renze ¢ | |/B- swoge p‘ rE & A O =

RDINE DEGLI AVVOCATI DI FIRENZE

Login utente - inserizci le credenziali di accesso

AREA UTENTI Mome utente (codice fiscals) |

Pasgword |
@

i Simarrits o vl ? Clicca ol
| Mon sei ancora registrato (riservato ai non iscritiin cuesto Orcine) 7 Clicca qui

Per assistenza contatta |a segreteria tel. 055483406

Realirzazions SferaBit - www.sterabt.com
oppure clicta gui per mandare un messaggio

2) all’apertura della pagina di login, cliccare su “Hai smarrito o vuoi generare la password?”;
indicare il codice fiscale e l'indirizzo email ordinario (non PEC) comunicato all’'Ordine (e presente
sull'albo on-line dell'Ordine degli Avvocati); il sistema inviera una email all'indirizzo indicato;

€ | @ https:/Jsfera.sferabit,comjservizijrecuper o assword, php | |8 - soos P‘ T8 % A& O =

RDINE DEGLI AVVOCATI DI FIRENZE

Recuperno Password

Inserisci il codice fiscale ¢ Mndirizzo o posta sletironica comunicato
in segreteria quindi segui le indicazioni che riceversi via email

Codice Fiscale |
Ernail {comunicata in segreteria) |

Realizzazione Sterabit - v sterabit

¥ sfera- ... giraintorn...


http://albosfera.sferabit.com/coafirenze

3) nella email ricevuta, sono indicati il nome utente (=codice fiscale, non modificabile) ed una
password (servira per eseguire unicamente il primo accesso); cliccare sul link di attivazione (ovvero
copiare nella barra degli indirizzi del Browser lo “url” presente nella email “https://sfera...”);
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come da Sua richiesta di creazionefrecupero credenziali, La invitiamo a cliccare sul seguente link per abilitare la modifica (oppure, se il collegamento non dovesse essere attiva, eseguire 'Copia’
ed 'Incolla’ del link nella barra degli indirizzi del browser internat):

fitps:isfera sferabit.comisendzificonfermaCambioPassword phpidaz=1047 H NEGcGNNTNTNTNGNGGG

Al primo accesso Le werra chiesto di cambiare la password.

nome uterte: NG
password prowisoria: | NN

Cordiali saluti
Ordine degli Awvocati di Firenze

4) il sistema apre automaticamente la pagina di login: inserire nome utente e password ricevuta e
confermare;

5) viene visualizzata la pagina per la modifica della password (la nuova password deve essere un
codice alfa-numerico di almeno 8 caratteri);

6) inserire la vecchia password e poi la nuova password prescelta, spuntare “Accetto le condizioni
di rapporto sotto indicate” e premere “cambia password”.

Sfera- ... graintorno a te

€ | @ tips:jsfera. sferablt, comjservizijjcambisPassword php | [B- cooge Plerda 38 &% ©|=

Cambio Password

La password & scaduta oppure st usando quells provvisoria
Per proseguirs & necessarnio sceglisrs Una nuova password o almeno & caratern

ATTEMZIONE

Per cartinuare devi aver prima cliccato sul link di abiltazione inserito nella email della password
prowyizoria ciog quella con oggetto "SFERA - recupera password o accesso”

Wecchia Password |

Nuova Password |
Ripeti Passwaord |

Cambia Password

[ mecetto 1= condizion di rapporto sotto indicate

NONME PER L'UTILIZZ0 DI SERVIZI E COMUNICAZIONI ON LINE

1. LOrdine degli Avvocati di Firenze, di seguito sole "Ordine”, rilascia a cisscuna Parte o Avvoeato (di seguito indicati
come “Utente”) le credenziali di er id = password) ad una sezione

} Sfera- ... graintomn...




B) se si possiedono le credenziali di accesso (home utente/password)

1) accedere al sito Internet “http://albosfera.sferabit.com/coafirenze”;
2) inserire nome utente (codice fiscale) e password scelta in fase di registrazione.

2a) COME ISCRIVERSI AD UN EVENTO:

1) eseguire l'accesso alla propria pagina personale (http://albosfera.sferabit.com/coafirenze);
2) cliccare sul pulsante “FORMAZIONE”;
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i Firenze organizzano n 3 incortri gratut di aggiormamento sulle novits che il decreto legge 24 giugno 2014, n 90 ha

apportato alls nommativa PCT & non solo

LA CONTRIBUZIONE PREVIDENZIALE: PRINCIPI E QUESTIONI SOSTANZIALI E PROCESSUALI (2014-15)

FONDAZIONE PER L& FORMAZIONE FORENSE - AGI - AVVOCATI GIUSLAVORISTI TALIAN - AVVOCATURA INPS

FIRENIZE i CO& FIRENZE
Reelatori: CAPPONT MARINA - IMBRIACI SHLANO - DEL RE ANDREA - ZAFFINA ANTONELLO - SANTONI RUGI
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4) cliccare su “Iscriviti”;
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5) Si aprira una Finestra per la conferma dell'iscrizione;
6) Il Sistema inviera una email di conferma all'indirizzo fornito al Consiglio dell'Ordine (no PEC).

N.B. Il materiale relativo agli eventi formativi — ove previsto - € presente sul sito della Fondazione
www.fondazioneforensefirenze.it

2b) COME ISCRIVERSI AD UN EVENTO dal sito della FONDAZIONE FORMAZIONE
FORENSE:

1) Sulla pagina dell'evento formativo prescelto, cliccare su “Iscrizione Online (Sferabit)”;

Fondazione Forense Firenze
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La Fondazione per la Formazione Forense dellOrdine degli Awvocati di Firenze, AGI Avwocati Giuslavoristi
Ttaliani, in collaborazione con Avvocatura Inps Firenze, presentanc
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2) Si aprira la pagina di Login al sito Sferabit; eseguire I'accesso;
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Recupero Passward
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3) Eseguito l'accesso, si aprira automaticamente la pagina relativa all'evento selezionato;
4) Procedere con l'iscrizione (vedi Paragrafi 2a-4 e 2a-5).

3) INSERIRE UN EVENTO ESTERNO:

1) eseguire I'accesso alla propria pagina personale;

2) cliccare sul pulsante “FORMAZIONE”;

3) cliccare su “Nuovo evento esterno”, compilare tutti i campi e confermare;

4) Le richieste sono esaminate dalla Segreteria che le conferma attraverso una email automatica di
cortesia entro 30 giorni (il prospetto crediti permette di vedere lo stato delle richieste: il credito &
confermato se € visualizzato nel prospetto indipendentemente dall’arrivo della email di conferma).

Per maggiori informazioni: fondazione@ordineavvocatifirenze.eu
Link eventi pubblici: Per visualizzare I'elenco completo degli eventi formativi, cliccare sul seguente
https://sfera.sferabit.com/servizi/eventi/index_eventi_pubblici.php?id=1047
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